
Приложение к приказу 

От «26» декабря 2023 года 

№ 07-63/2023 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

об обучении по индивидуальному учебному плану лиц, осваивающих 

дополнительные профессиональные программы 

в федеральном государственном бюджетном учреждении культуры 

«Всероссийский центр развития художественного творчества 

и гуманитарных технологий» 

 

1. Общие положения 

  

1.1. Настоящее Положение об обучении по индивидуальному плану  

по дополнительным профессиональным программам (далее – Положение) 

регламентирует организацию повышения квалификации и профессиональной 

переподготовки (далее – ДПП ПК и/или ДПП ПП) слушателей  

по индивидуальному учебному плану в федеральном государственном бюджетном 

учреждении культуры «Всероссийский центр развития художественного 

творчества и гуманитарных технологий» (далее – ФГБУК «ВЦХТ», учреждение).  

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с:  

− п. 23 ст. 2; п. 3 ч. 1 ст. 34 Федерального закона Российской Федерации  

от 29.12.2012 № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации»;   

− п.14 приказа Министерства образования и науки Российской Федерации 

от 1 июля 2013 года № 499 «Об утверждении Порядка организации  

и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам»;   

− письмо Департамента образования и науки города Москвы от 28.10.2022 

№ 01-50/02-2762/22 «О направлении методических рекомендаций по разработке 

положения о порядке обучения по индивидуальному учебному плану»; 

− Уставом и иными нормативно-правовыми локальными актами  

ФГБУК «ВЦХТ». 

1.3. Настоящее Положение определяет основные цели, порядок обучения  

по индивидуальному учебному плану в пределах освоения ДПП ПК, ДПП ПП, 

устанавливает систему итоговой аттестации слушателей  

(далее – слушателей) и порядок взаимодействия структурного подразделения, 

реализующего программы дополнительного профессионального образования,  

и самих слушателей в ходе образовательного процесса.  

1.4. Индивидуальный учебный план (далее – ИУП) – это форма организации 

обучения, основанная на принципах индивидуализации и вариативности 

образовательного процесса, способствующая реализации индивидуальных 

образовательных потребностей и академического права слушателей на выбор 

образовательного пути на фиксированном этапе обучения в пределах осваиваемой 



образовательной программы в порядке, установленном настоящим локальным 

актом. 

1.5 ИУП, разработанный и представленный на утверждение директору 

ФГБУК «ВЦХТ» – документ, который содержит:  

− полный перечень названий учебных дисциплин (модулей), которые 

предстоит освоить слушателю с указанием количества часов, а также 

предполагаемых сроков их освоения, формы промежуточной аттестации (если 

предусмотрены ДПП); 

− форма итоговой аттестации по окончанию реализации образовательной 

программы.   

ИУП определяет перечень, трудоемкость и сроки осуществления всех видов 

учебной деятельности слушателем: освоения учебных дисциплин (модулей), 

промежуточных и итоговой аттестаций. (Приложение 1). 

1.6. Цели и содержание обучения по ИУП не могут противоречить целям  

и содержанию обучения по соответствующим дополнительным профессиональным 

программам в обычном порядке.  

1.7. Обучение по ИУП осуществляется на добровольной основе.  

 

2. Построение ИУП и порядок освоения дополнительной профессиональной 

программы 

  

2.1. Организация учебного процесса по ИУП, предусматривает 

индивидуальный образовательный режим и освоение учебных дисциплин 

(модулей) образовательной программы в сроки, отличающиеся  

от общеустановленных за счет самостоятельного изучения обучающимся 

содержания программы, а также в результате зачета результатов освоения 

обучающимися учебных дисциплин (модулей) дополнительных образовательных 

программ с обязательной последующей итоговой аттестацией.  

2.2. ИУП создает условия для реализации дифференцированного подхода  

в подготовке обучающегося по избранной им программе.   

2.3. ИУП разрабатывается для отдельного слушателя (группы слушателей)  

с учетом его образовательных потребностей и возможностей на основе учебного 

плана образовательной программы на срок, указанный в заявлении слушателя  

об обучении по ИУП в соответствии со спецификой, возможностями  

и действующими нормативными требованиями ФГБУК «ВЦХТ».  

2.4. Основаниями для предоставления слушателю права обучения по ИУП 

являются отсутствие у слушателя объективных возможностей осваивать 

дополнительную профессиональную программу в обычном порядке, а также 

наличие уважительных причин (служебная необходимость, состояние здоровья 

слушателя или его близких и т.п.), вынуждающих его проходить обучение 

самостоятельно, в том числе без отрыва или с частичным отрывом от исполнения 

своих должностных обязанностей. 

Оценка указанных возможностей и причин осуществляется на основе 

заявления слушателя, предоставленных им документов и материалов, а также 



возможного ходатайства руководства организации – заказчика образовательных 

услуг, направившего слушателя на обучение. 

2.5. При реализации дополнительной профессиональной программы  

в соответствии с ИУП могут использоваться различные прогрессивные методы 

обучения и современные образовательные технологии, в том числе электронное  

и дистанционное обучение, а также их отдельные элементы. 

2.6. Обучение по ИУП может быть организовано в рамках сетевой формы 

реализации образовательных программ. В реализации образовательных программ 

с использованием сетевой формы наряду с организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность, также могут участвовать организации, 

обладающие ресурсами, необходимыми для осуществления обучения, проведения 

практических занятий и осуществления иных видов учебной деятельности, 

предусмотренных соответствующей образовательной программой.  

2.7. Обучение по ИУП предоставляется на основании личного заявления 

Слушателя (Приложение 2) по согласованию с отделом дополнительного 

профессионального образования ФГБУК «ВЦХТ» на любом этапе обучения. 

2.8. Зачисление и/или перевод на обучение по ИУП оформляется приказом 

директора ФГБУК «ВЦХТ» на основании личного заявления Слушателя,  

при необходимости с заключением дополнительного соглашения к договору  

об оказании платных образовательных услуг либо на основании договора  

об оказании платных образовательных услуг.  

2.9. Перевод на ИУП не влечет изменения стоимости и сроков оплаты. 

2.10. Слушатель, обучающийся по ИУП, пользуется всеми правами  

и возможностями слушателя, обучающегося в обычном порядке, включая 

необходимые консультации, работу с информационными ресурсами  

ФГБУК «ВЦХТ».  

2.11. Слушатель, обучающийся по ИУП, обязан в установленные планом 

сроки осуществлять все предусмотренные ИУП виды учебной деятельности,  

при этом обучение по ИУП освобождает слушателей от посещения учебных 

занятий по расписанию, но не отменяет для слушателей обязанности освоения 

дополнительной профессиональной программы в полном объёме  

2.12. Слушатели, не выполнившие ИУП и своевременно не обратившиеся  

с заявлением на имя директора ФГБУК «ВЦХТ» о причинах, препятствующих  

его выполнению, подлежат отчислению в соответствии с Положением о порядке 

приема (зачисления), отчисления и восстановления слушателей в ФГБУК «ВЦХТ». 

2.13. Слушатель допускается к сдаче итоговой аттестации при условии 

прохождения промежуточной аттестации (если таковая предусмотрена)  

по учебным дисциплинам (модулям), определённым ИУП. 

  



3. Порядок итоговой аттестации Слушателей, обучающихся по ИУП, 

и выдачи документа о дополнительном профессиональном образовании 

 

3.1. После освоения всех дисциплин (модулей) программы Слушатель 

проходит итоговую аттестацию, форма которой также отражается  

в ИУП. Формы итоговой аттестации слушателя определяются дополнительной 

образовательной программой и соответствуют ИУП. 

3.2. Итоговая аттестация слушателей, обучающихся по ИУП, может 

осуществляться как в предусмотренные им сроки, так и в обычном порядке. 

3.3. После успешного прохождения итоговой аттестации издается приказ  

об окончании обучения слушателя и выдается документ о повышении 

квалификации (профессиональной переподготовке) установленного образца. 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1  

 

УТВЕРЖДАЮ:  

Директор ФГБУК «ВЦХТ» 

_______________О.В. Гончарова 

 «_____» _______________20___  
 

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

по программе дополнительного профессионального образования  

______________________________________________________________________________________________________ 
наименование дополнительной профессиональной программы 

слушателя ________________________________________________________________________учебной группы № ____  
фамилия, имя, отчество 

в период с «____ »____________20_____г. по «____»_______________20___ г. 
 

№ 

п/п 

Наименование учебных дисциплин (модулей), 

промежуточных и итоговой аттестаций 

Трудоемкость по учебному плану, 

ак.час 

Форма 

промежуточной 

аттестации 

Срок 

освоения 

Отметка  

о выполнении 

(проставляется 

сотрудником 

отдела ДПО) 
Всего Аудиторная 

работа 

Самостояте

льная 

работа 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1.        

2.        

 Форма итоговой аттестации    

 Итого часов        

 

СОГЛАСОВАНО  

Зам. директора по научно-методической работе _____________ /___________________/          «____»_________20___ г. 



Приложение 2 

 

Директору ФГБУК «ВЦХТ» 

Гончаровой О.В. 

от _______________________ 

__________________________ 
(Фамилия, Имя, Отчество) 

________________________________________ 

(группа №) 

________________________________________ 

(телефон, e-mail) 

Заявление 

 

Прошу разрешить мне обучение по индивидуальному учебному плану  

по программе дополнительного профессионального образования 

______________________________________________________________________ 
наименование дополнительной профессиональной программы 

в период с «____»____________20___г. по «____»____________20____г. 

с связи с ______________________________________________________________ 

С порядком обучения по индивидуальному учебному плану ознакомлен(а) и 

согласен(а). 

 

Основание: ____________________________________________________________ 

 

__________________________/__________________ 

(подпись)                                                          (расшифровка подписи)  

«___»____________20__ г.  

СОГЛАСОВАНО  

Зам. директора по научно-методической работе 

_____________ ___________________ 

«____»_________20___ г. 
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