
 

Приложение к приказу 

от «26»декабря 2023 года 

№ 07-71/2023 

 

ПРАВИЛА 

внутреннего учебного распорядка слушателей  

по программам дополнительного профессионального образования  

федерального государственного бюджетного учреждении культуры 

«Всероссийский центр развития художественного творчества  

и гуманитарных технологий» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящие Правила внутреннего учебного распорядка слушателей  

по программам дополнительного профессионального образования (далее по тексту – 

Правила) федерального государственного бюджетного учреждения культуры 

«Всероссийский центр развития художественного творчества и гуманитарных 

технологий» (далее по тексту – ФГБУК «ВЦХТ») регламентируют совокупность 

требований, предъявляемых к слушателям в рамках образовательного процесса,  

а также учебный распорядок, режим занятий и взаимодействие между участниками 

образовательных отношений.  

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с:  

− Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ  

«Об образовании в Российской Федерации»;   

− приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  

от 1 июля 2013 года № 499 «Об утверждении Порядка организации  

и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам»;   

− Уставом и иными локальными актами ФГБУК «ВЦХТ». 

1.3. Правила внутреннего распорядка направлены на:  

− обеспечение реализации в полном объеме образовательных программ; 

− соответствие качества подготовки слушателей ФГБУК «ВЦХТ» 

установленным требованиям;  

− соответствие применяемых форм, средств, методов обучения интересам  

и потребностям слушателей; 

− регулирование основных вопросов организации и осуществления 

образовательной деятельности; 

− создание безопасных условий обучения в соответствии с установленными 

нормами, обеспечивающими жизнь и здоровье слушателей, работников  

ФГБУК «ВЦХТ»; 

− соблюдение прав и свобод слушателей. 

1.4. Слушатель – физическое лицо, непосредственно получающее 

образовательные услуги и осваивающее обучение по образовательным программам 



дополнительного профессионального образования в ФГБУК «ВЦХТ». К освоению 

дополнительных профессиональных программ допускаются: лица, имеющие среднее 

профессиональное и (или) высшее образование; лица, получающие среднее 

профессиональное и (или) высшее образование, зачисленные на обучение приказом 

директора ФГБУК «ВЦХТ». 

1.5. Учебное время – время, установленное графиком учебного процесса,  

в течение которого слушатель обязан принимать участие  

в образовательном процессе, проходить в установленном порядке промежуточную 

и/или итоговую аттестацию.   

1.6. Формы обучения и сроки освоения дополнительной профессиональной 

программы определяются образовательной программой и договором об оказании 

платных образовательных услуг в соответствии с потребностями заказчика. 

1.7. Действие настоящих Правил распространяется на всех слушателей  

ФГБУК «ВЦХТ». 

 

2. Учебный распорядок и режим занятий слушателей 

 

2.1. Образовательная деятельность в ФГБУК «ВЦХТ» осуществляется в 

течение всего календарного года. Учебный год совпадает с календарным: с 1 января  

по 31 декабря. 

2.2. Учебные группы формируются в соответствии с календарным учебным 

графиком реализации дополнительных профессиональных программ (далее – ДПП), 

утвержденным начальником отдела дополнительного профессионального 

образования и согласованным заместителем директора по научно-методической 

работе на начало календарного года. Дополнительное формирование учебных групп 

или обучение отдельных слушателей возможно в соответствии с запросом заказчика 

и/или потребностями физических лиц. 

Численность слушателей в учебной группе зависит от формы обучения  

и формируется отделом дополнительного профессионального образования. Исходя,  

из специфики обучения, учебные занятия могут проводиться с отдельными 

слушателями (освоение ДПП на образовательном портале с применением 

дистанционных образовательных технологий), а также с разделением группы  

на меньшие подгруппы. В случае целесообразности ФГБУК «ВЦХТ» вправе 

объединять группы слушателей при проведении отдельных занятий. 

2.3. Учебная нагрузка, продолжительность очных учебных занятий 

определяются в академических часах. Для всех видов очных аудиторных занятий 

академический час составляет 45 минут. 

2.4. Режим занятий определяет занятость слушателей в период освоения ДПП 

повышения квалификации и профессиональной переподготовки. Режим учебных 

занятий в зависимости от формы проведения ДПП определяется расписанием, 

которое предоставляется слушателям в электронном виде за три дня до начала 

занятий  

и/или размещается в электронном виде на образовательном портале. 

2.5. В расписании учебных занятий содержится информация о дате, времени, 

месте и форме занятий с указанием изучаемых тем и ФИО преподавателей. 



Расписание учебных занятий формируется начальником отдела дополнительного 

профессионального образования и согласовывается заместителем директора  

по научно-методической работе. 

2.6. Занятия проводятся в соответствии с расписанием, перерывы в очных 

занятиях организуются через каждые два академических часа не менее 10 минут.  

В течение дня для слушателей организуется перерыв для питания и отдыха 

продолжительностью не менее 30 минут. 

2.7. Проведение учебных занятий на базе других организаций (в рамках 

сетевого взаимодействия) возможно на основании соответствующего договора, 

заключенного  

в установленном порядке. В случае организации работы по ДПП на базе других 

организаций применяются нормы настоящего Положения с учетом документов, 

устанавливающих режим занятий и правила внутреннего распорядка  

в соответствующей организации.  

2.8. При проведении занятий в очном формате в зависимости от особенностей 

содержания ДПП, применяемых образовательных технологий, загруженность 

аудиторного фонда в распределение учебных занятий по времени могут вноситься 

изменения. Фактическое распределение учебных занятий по времени отражается в 

расписании учебных занятий конкретной ДПП. 

2.9. Слушатель, пропустивший по неуважительным причинам значительный 

объем очных аудиторных занятий (более 50%) и/ или имеющий академическую 

задолженность, может быть отчислен из ФГБУК «ВЦХТ» за невыполнение 

обязанностей по добросовестному освоению программы и выполнению учебного 

плана. Процедура отчисления регламентируется соответствующим локальным 

нормативным актом ФГБУК «ВЦХТ». 

2.10. Порядок и процедуры промежуточной и итоговой аттестации слушателей 

регламентируется соответствующими локальными нормативными актами  

ФГБУК «ВЦХТ». 

 

3. Нормы поведения слушателей  

при очной и очно-заочной формах обучения 

 

3.1. Слушатели обязаны соблюдать учебную дисциплину и общепринятые 

нормы поведения. 

3.2. Во время аудиторных занятий слушатели должны соблюдать порядок, 

установленный преподавателем и направленный на достижение целей  

и задач, предусмотренных образовательной программой.  

3.3. Каждый слушатель при нахождении в ФГБУК «ВЦХТ» в процессе 

обучения обязан соблюдать этику делового общения и внешний вид, 

соответствующий общепринятому деловому стилю. 

3.5. В ФГБУК «ВЦХТ» запрещается: 

− нарушать санитарно-гигиенические правила и нормы; 

− нарушать правила противопожарной безопасности; 

− нарушать правила техники безопасности; 

− портить имущество ФГБУК «ВЦХТ» или использовать его не по назначению; 



− перемещать из помещения в помещение без разрешения администрации  

или материально-ответственных лиц ФГБУК «ВЦХТ» мебель, оборудование и другие 

материальные ценности;  

− находиться в ФГБУК «ВЦХТ» позже установленного времени окончания  

его работы, а также в выходные и нерабочие праздничные дни (кроме, случаев, 

предусмотренных расписанием учебных занятий). 

 

4 Права и обязанности слушателей 

 

4.1. Слушатели имеют право: 

− получать информацию по вопросам организации и обеспечения надлежащего 

предоставления образовательной услуги; 

− на ознакомление с учредительными документами ФГБУК «ВЦХТ», 

локальными нормативными актами, регламентирующими организацию  

и осуществление образовательной деятельности в ФГБУК «ВЦХТ»; 

− во время учебных занятий и консультаций пользоваться электронными 

ресурсами и информационными материалами, представленными ФГБУК «ВЦХТ»  

на официальном сайте или образовательном портале, с помощью сети интернет; 

− своевременно получать текущую информацию об образовательном процессе: 

расписании занятий и изменениях в нем, о требованиях к прохождению процедур 

промежуточной и итоговой аттестации, критериях оценивания, а также полную  

и достоверную информацию об оценке своих знаний и др. 

4.2. Слушатели обязаны:  

− соблюдать законодательство Российской Федерации об образовании, Устав 

ФГБУК «ВЦХТ», настоящие правила и другие локальные нормативные акты  

ФГБУК «ВЦХТ», регламентирующие образовательную деятельность; 

− добросовестно осваивать ДПП, в том числе в зависимости от формы освоения 

ДПП посещать предусмотренные учебным планом или индивидуальным учебным 

планом учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, 

выполнять задания, установленные в рамках освоения ДПП; 

− уважать честь и достоинство других слушателей и работников  

ФГБУК «ВЦХТ», не создавать препятствий для получения образования другими 

слушателями;  

−  бережно относиться к имуществу ФГБУК «ВЦХТ», а также к имуществу 

третьих лиц, не допускать их порчи и уничтожения, в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации, возмещать причиненный ущерб; 

− соблюдать чистоту и порядок на территории ФГБУК «ВЦХТ»; 

− соблюдать действующий в ФГБУК «ВЦХТ» пропускной режим; 

− соблюдать правила противопожарной безопасности. 

 

5. Ответственность за нарушение правил 

 

5.1. За неисполнение или нарушение Устава ФГБУК «ВЦХТ», настоящих 

Правил, иных локальных нормативных актов по вопросам организации  



и осуществления образовательной деятельности слушатели могут быть отчислены  

из ФГБУК «ВЦХТ». 

5.2. За утрату, уничтожение, повреждение оборудования или другого 

имущества ФГБУК «ВЦХТ», нарушение правил его использования, повлекшее 

вышеуказанные последствия, слушатель несет ответственность (в том числе 

материальную) в порядке, установленном нормами действующего законодательства.  
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